


STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PROSES UTAMA PENGADAAN BARANG/JASA

PA/KPA PPK Pokja Pemilihan Persyaratan/ Waktu Output

1
Melaksanakan perencanaan 
pengadaan

1. Renja K/L/PD
2. RKA KL/RKA Pemda
3. DIPA/DPA

1 minggu

1. Draft Spesifkasi Teknis/KAK
2. HPS/RAB
3. Jadwal 
4. RUP

2
Melaksanakan persiapan 
pengadaan

1. SK Penunjukan PPK
2. RUP
3. Draft Spek. Teknis/KAK
4. HPS/RAB

2 hari
Dokumen Persiapan Pengadaan 
(KAK, Spesifikasi Teknis dan HPS 
telah ditetapkan)

3
Melaksanakan persiapan 
pemilihan penyedia

1. SK Penunjukan Pokja
2. RUP
3. Dokumen Persiapan Pengadaan 
(Draft Spek. Teknis/KAK, 
HPS/RAB)

3 hari Dokumen Pemilihan Penyedia

4
Melaksanakan pemilihan 
penyedia

Dokumen Pemilihan Penyedia sesuai jadwal pemilihan
1. Laporan Hasil Pemilihan Penyedia
2. Berita Acara Penetapan 
Pemenang

5
Melaksanakan pengelolaan 
kontrak

1. Laporan Hasil Pemilihan 
Penyedia
2. Berita Acara Penetapan 
Pemenang

sesuai masa kontrak 

1. SPPBJ
2. Kontrak
3. Pelaksanaan Pekerjaan
4. BAST

6
Menerima hasil 
pekerjaan/pengiriman barang

BAST 1 hari Hasil Pekerjaan/Barang diterima

No. Uraian Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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